日向市立小中学校再編計画策定支援業務委託
公募型プロポーザル　提出様式集
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様式第1号
質問書
日向市長　様
【送付先】gakko@hyugacity.jp
【メール件名】【学校再編／質問】事業者名

	送付日
	　

	会社名
	　

	窓口担当部署
	　

	担当者氏名
	　

	電話番号
	　

	E-mail
	　



質問事項（項番、該当箇所、内容等を具体的に記載してください。）
	No.
	該当箇所
	質問内容

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	　
	　
	　


※記入欄が不足する場合は、適宜行を追加してください。


様式第2号
参加表明書
令和　　年　　月　　日
日向市長　様
	住所
	　

	商号又は名称
	　

	代表者職氏名
	　


　公募のあった下記業務に係る公募型プロポーザルについて、必要書類を添えて参加を表明します。
　なお、本書及び添付書類の記載内容は事実と相違ありません。
記
1　業務名　日向市立小中学校再編計画策定支援業務委託
2　添付書類
　(1) 業務実績書（様式第3号）
　(2) 予定技術者調書（様式第4号）
　　　※業務責任者及び主担当者について、それぞれ作成してください。
　(3) その他、参加資格確認に必要な資料（必要に応じて添付）


様式第3号
業務実績書
商号又は名称：
1件目
	件名
	　

	発注者名
	　

	契約年月日
	　

	履行期間
	　

	履行区分（履行済み／履行中）
	

	契約金額
	　

	業務概要（本業務との関連性及び同種・類似性が分かるよう記載）

	　
　




2件目
	件名
	　

	発注者名
	　

	契約年月日
	　

	履行期間
	　

	履行区分（履行済み／履行中）
	

	契約金額
	　

	業務概要（本業務との関連性及び同種・類似性が分かるよう記載）

	　
　




3件目
	件名
	　

	発注者名
	　

	契約年月日
	　

	履行期間
	　

	履行区分（履行済み／履行中）
	

	契約金額
	　

	業務概要（本業務との関連性及び同種・類似性が分かるよう記載）

	　
　
　


※平成28年度以降において、国又は地方公共団体が発注する同種業務又は類似業務を
元請として受注し、履行済み又は履行中の実績を有していること。
※記載した実績について、契約書の写し、業務完了検査結果通知の写し等、実績を確認できる資料を添付してください。
※記載欄が不足する場合は、適宜追加してください。


様式第4号
予定技術者調書
※本様式は、業務責任者及び主担当者それぞれについて、1名ごとに作成してください。
	氏名
	　

	所属・役職
	　

	本業務での役割
	　

	実務経験年数
	　

	本業務完了までの継続従事可否
	　

	連絡先
	　

	保有資格・認定等（主要なもの）
	　


※保有資格を記載する場合は、資格名称、登録番号及び取得年月を記載し、本業務との関連性及び本業務にお　　　　ける活用方法を併せて記載すること。資格を有しない場合であっても、実務経験、専門知識及び本業務への適用可能性を記載することができる。
1　同種又は類似業務の従事実績
実績1
	件名
	　

	発注者
	　

	履行期間
	　

	担当業務・立場
	　

	業務概要（本業務との関連性）
	　



実績2
	件名
	　

	発注者
	　

	履行期間
	　

	担当業務・立場
	　

	業務概要（本業務との関連性）
	　




実績3
	件名
	　

	発注者
	　

	履行期間
	　

	担当業務・立場
	　

	業務概要（本業務との関連性）
	　



2　本業務に必要な技術力、マネジメント能力及びコミュニケーション能力を有する者を配置したうえで、本業務を実施できる体制についての特記事項
	　
　
　
　




参考様式1
企画提案書提出届
令和　　年　　月　　日
日向市長　様
	住所
	　

	商号又は名称
	　

	代表者職氏名
	　


下記業務について、企画提案書等を提出します。
記
1　対象業務　日向市立小中学校再編計画策定支援業務委託
2　連絡先
	担当者所属
	　

	氏名
	　

	電話番号
	　

	E-mail
	　


[bookmark: _GoBack]

参考様式2
業務工程表
※少なくとも、市民アンケート調査の実施時期、再編計画素案・概要版素案の作成及び提出時期、
　住民説明会の実施時期、意見公募手続の実施時期並びに再編計画案の作成時期を明記してください。
	工程項目
	開始時期
	終了時期
	備考

	作業計画書作成・承認
	　
	　
	　

	市民アンケート調査
	　
	　
	　

	再編計画素案・概要版素案作成
	　
	　
	　

	住民説明会等
	　
	　
	　

	意見公募手続
	　
	　
	　

	再編計画案・概要版案作成
	　
	　
	　

	その他主要工程
	　
	　
	　

	その他主要工程
	　
	　
	　




参考様式3
見積書
令和　　年　　月　　日
日向市長　様
	住所
	　

	商号又は名称
	　

	代表者職氏名
	　



日向市立小中学校再編計画策定支援業務委託に係る見積金額について、下記のとおり提出します。
	項目
	金額（税抜）
	消費税額
	金額（税込）

	令和8年度業務委託料
	　
	　
	　

	令和9年度業務委託料
	
	
	

	合計
	　
	　
	　


※仕様書に定める業務内容を踏まえて作成し、説明会等の企画運営、資料作成・印刷、通信、郵送、議事録作　
成その他受託者が負担すべき費用を含めてください。
※会場借上料及び附帯設備費は見積額に含めません。
※見積内訳書（参考様式4）を必ず添付してください。


参考様式4
見積内訳書
	No.
	業務項目
	数量
	単位
	単価（税抜）
	金額（税抜）

	1
	市民アンケート設問案作成
	　
	　
	　
	　

	2
	市民アンケート集計・分析
	　
	　
	　
	　

	3
	委員会運営支援
	　
	　
	　
	　

	4
	意見交換会・説明会等企画運営（15回想定）
	　
	　
	　
	　

	5
	資料作成・印刷
	　
	　
	　
	　

	6
	消耗品
	　
	　
	　
	　

	7
	通信・郵送
	　
	　
	　
	　

	8
	議事録作成
	　
	　
	　
	　

	9
	アドバイザー・
ファシリテーター
	　
	　
	　
	　

	10
	パブリックコメント　資料作成・意見反映
	　
	　
	　
	　

	11
	広報資料作成
	　
	　
	　
	　

	12
	打合せ協議・打合せ記録作成
	
	
	
	

	13
	中間報告書作成支援
	
	
	
	

	14
	住民説明会、委員会及び意見公募手続等に向けた論点整理資料・説明会資料案・進行管理資料作成
	
	
	
	

	15
	その他
	
	
	
	







参考様式5
参加辞退届
令和　　年　　月　　日
日向市長　様
	住所
	　

	商号又は名称
	　

	代表者職氏名
	　


令和　　年　　月　　日付で参加表明を行った下記業務に係る公募型プロポーザルについて、参加を辞退します。
記
業務名：日向市立小中学校再編計画策定支援業務委託
辞退理由：
	　
　
　




参考様式6
参加資格確認結果に対する説明請求書
令和　　年　　月　　日
日向市長　様
	住所
	　

	商号又は名称
	　

	代表者職氏名
	　

	担当者連絡先
	　


令和　　年　　月　　日付で通知のあった参加資格確認結果について、下記のとおり説明を請求します。

記
1　業務名　日向市立小中学校再編計画策定支援業務委託
2　説明を求める事項
	　
　
　
　




参考様式7
審査結果に対する説明請求書
令和　　年　　月　　日
日向市長　様
	住所
	　

	商号又は名称
	　

	代表者職氏名
	　

	担当者連絡先
	　


令和　　年　　月　　日付で通知のあった審査結果について、下記のとおり説明を請求します。
記
1　業務名　日向市立小中学校再編計画策定支援業務委託
2　説明を求める事項
	　
　
　
　




日向市立小中学校再編計画策定支援業務委託
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