（様式1）

参加表明書

令和　　年　　月　　日

日向市長　西村　賢　様

（提出者）
住　　所
電話番号
会 社 名
代表者名　　　　　　　　　　　㊞


　　　年　月　日付けで公告のあった、下記の業務に係るプロポーザル方式による提案書の募集について参加したいので、本書及び添付書類を添えて申請します。
　本件に係る「プロポーザル実施要領　3」に定める参加資格要件を満たしていることを誓約します。
なお、本書及び添付書類の内容については、事実と相違ないことを誓約します。

記

[bookmark: _Hlk229229803]1．業務名　　日向市公式ホームページリニューアル等業務委託
2．添付書類　
3．参加形態
□ 単独企業
□ 協力事業者を活用して実施
□ 再委託予定あり
□ その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
4．本業務の契約主体
本業務の契約当事者となる法人名：　　　　　　　　　　　　　　　
5．再委託等の有無
□ 無
□ 有（概要：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

※ 詳細は、様式9「参加形態・再委託等申告書」に記載すること。
（様式2）
会社概要等
○会社概要
	会社（団体）名
	

	代表者職氏名
	

	本社所在地
	

	設立年月（事業開始年月）
	

	資本金（円） 
	

	売上金（円）※1
	

	社員・職員（数）※2
	役 員    人
社 員    人（うち常勤   人、非常勤    人）
（うち技術者  人）
その他   人                          合計      人


※1 売上金は直近の確定申告額を記載すること。
※2 社員・職員（数）は、申請時の人数を記入すること。

○連絡担当者
	所　　　属
	

	役職・氏名
	

	電話番号（内線）
	

	本業務の主たる担当拠点の所在地
	

	FAX
	

	メールアドレス
	



（様式3）
構築等実績報告書
	
	1
	2
	3

	受託事業名
	○○市公式ホームページ構築／リニューアル／運用保守業務
	○○市公式ホームページ構築／リニューアル／運用保守業務
	○○市公式ホームページ構築／リニューアル／運用保守業務

	契約の相手方
	○○県○○市
人口（○.○万人）
	○○県○○市
人口（○.○万人）
	○○県○○市
人口（○.○万人）

	受託金額
	
	
	

	事業期間
	年　　月　　日
　　　～
年　　月　　日
	年　　月　　日
　　　～
年　　月　　日
	年　　月　　日
　　　～
年　　月　　日

	受託事業の概要
	
	
	

	事業実施における特徴的な事項

	
	
	


※令和3年度から令和7年度の過去5年間において実施した人口5万人以上の地方公共団体の公式ホームページの構築／リニューアル／運用保守業務の事業の受託実績を記入すること。
※　元請として受注し、履行した実績又は現に履行中の実績を記入すること。
※　表の要件を満たせば、自由形式でも可。

（様式3/2枚目）
構築等実績報告書
	
	4
	5

	受託事業名
	○○市公式ホームページ構築／リニューアル／運用保守業務
	○○市公式ホームページ構築／リニューアル／運用保守業務

	契約の相手方
	○○県○○市
人口（○.○万人）
	○○県○○市
人口（○.○万人）

	受託金額
	
	

	事業期間
	年　　月　　日
　　　～
年　　月　　日
	年　　月　　日
　　　～
年　　月　　日

	受託事業の概要
	
	

	事業実施における特徴的な事項

	
	


※令和3年度から令和7年度の過去5年間において実施した人口5万人以上の地方公共団体の公式ホームページの構築／リニューアル／運用保守業務の事業の受託実績を記入すること。
※　元請として受注し、履行した実績又は現に履行中の実績を記入すること。
※　表の要件を満たせば、自由形式でも可。




（様式4）
業務実施体制
	項目
業務役職 
	所属・役職
	専門分野
	担当する分担業務名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	1．プロジェクト体制図

	2．障害発生時等のサポート体制

	3．その他特記事項（責任分界等）


（注）本業務に配置する職員・技術者（プロジェクト統括責任者、管理責任者、システム開発責任者、グループリーダー等）に係る所属・役職、専門分野、担当する分担業務名及びその他特記事項（組織体系・責任分界）について記載すること。
なお、本様式特記事項欄記載の組織体系・責任分界について、別紙にて作成する場合は、特記事項欄に「別紙」と記載し、「様式4【別紙】」として添付し、提出すること。別紙は任意様式とする。
※業務役職は、本業務における役職を記載すること。
※記載欄は必要に応じて行を追加すること。
※1.2.3.の欄には、それぞれ役割分担等を示す体制図や、市との連絡窓口、指揮命令系統、構築時及び運用保守時の責任者等、また協力事業者又は再委託先を活用する場合の役割分担を記載すること。
（様式5）
配置予定職員・技術者経歴等
年　月　日現在
	所属・役職
	職種

	保有資格（資格の種類〈部門・分野〉、取得年月日）

	資格の種類〈部門・分野〉
	登録番号
	取得年月日

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	職歴
	実務経験年数

	業務経歴等

	業務経験（業務実績５件まで）
	

	○○県○○市
人口（○.○万人）
	○○市公式ホームページ構築／リニューアル／運用保守業務
（契約年月日）令和○年○月○日
（内　　　容）
（役　　　割）プロジェクトリーダーなど

	○○県○○市
人口（○.○万人）
	○○市公式ホームページ構築／リニューアル／運用保守業務
（契約年月日）令和○年○月○日
（内　　　容）
（役　　　割）プロジェクトリーダーなど

	○○県○○市
人口（○.○万人）
	○○市公式ホームページ構築／リニューアル／運用保守業務
（契約年月日）令和○年○月○日
（内　　　容）
（役　　　割）プロジェクトリーダーなど

	○○県○○市
人口（○.○万人）
	○○市公式ホームページ構築／リニューアル／運用保守業務
（契約年月日）令和○年○月○日
（内　　　容）
（役　　　割）プロジェクトリーダーなど

	○○県○○市
人口（○.○万人）
	○○市公式ホームページ構築／リニューアル／運用保守業務
（契約年月日）令和○年○月○日
（内　　　容）
（役　　　割）プロジェクトリーダーなど


（注）1　業務実施体制（様式4）に記載した配置予定の職員・技術者毎に作成すること。
　　　2　令和3年度から令和7年度の過去5年間の職員・技術者としての業務実績を記入すること。
　　　3　保有資格欄が不足する場合には、行を追加して記入すること。
4　業務経験（業務実績5件まで）は、本業務で担当予定の業務と関連性が高いものを優先して
記載すること。
（様式6）
日向市長　西　村　　賢　様
質問書
【送 付 先】public@hyugacity.jp
【タイトル】日向市公式ホームページリニューアル等業務委託に関する質問

送付日：令和　　　年　　月　　日
	会社名
	

	窓口担当部署
	

	担当者氏名
	

	電話番号
	

	メールアドレス
	

	項　　目
（書類名称・ページ・項目等）
	内　　　　　　　　　　容
（質問箇所が明確にわかるように、項番、内容等を具体的に記載すること）

	


	

	



	

	



	

	



	


※質問書の到着確認を必ず行うこと


	受付番号

	



（様式7の1）



企画提案書

令和　　年　　月　　日

日向市長　西村　賢　様


所在地
商号又は名称
代表者職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

下記の業務について、企画提案書を提出します。

記

1．対象業務
【業務名】日向市公式ホームページリニューアル等業務委託

2．連絡先

	担当者所属
	

	氏名
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ
	

	メールアドレス
	







	受付番号

	



（様式7の2）


　　　　　　　日向市公式ホームページリニューアル等業務委託
技術提案書
	項目
	提案内容

	留意事項
	①参加者につき1提案のみとし、提出後の追加及び修正は原則として認めません。
②仕様書で定める業務及び仕様書に定めのない提案について、【別表1】「企画提案書記載事項」の項目ごとにA4縦又は横、文字サイズ11ポイント以上で作成し、図、絵、写真等を使用するなど、提案のアピールポイントが把握しやすい資料としてください。

	1
	【本業務に対する取り組み方針】











	2
	【リニューアルのスケジュール】
※別様式7の3　業務工程表と矛盾しないこと











	3
	【データ移行と各ページの問題改善】














	4
	【ユーザビリティの向上】














	5
	【デザインと構成】










	6
	【アクセシビリティの確保・向上】














	7
	【システムの機能概要・機能要件の実現方法】










	8
	【CMS機能】
※【別紙1】「CMS機能要件一覧表」による

	9
	【サーバ及びネットワーク構成】









	10
	【職員研修】







	11
	【システムの管理運用及び保守】






	12
	【追加提案】





















※CMS以外の外部サービスを利用する提案がある場合は、その内容、用途、障害時の対応体制及び責任分界を記載すること。
 契約終了時におけるデータ返還、引継ぎ及び次期受託者への協力の考え方について記載すること。
※要件を満たせば、任意様式で可

	受付番号

	



（様式7の3）



「日向市公式ホームページリニューアル等業務委託」
業務工程表
	


※要件を満たせば、任意様式で可（ただし、規格はA4縦とします。）
※技術提案書で示す内容を踏まえたスケジュールとあわせて、参加者及び本市の役割について、業務内容ごとに記載してください。

（様式8）
責任分界表
１．対象業務　　【業務名】日向市公式ホームページリニューアル等業務委託

２．記載上の注意
（１）本様式は、提案内容の履行に係る役割分担及び責任分界を明確にするために提出すること。
（２）会社名その他提案者を特定できる名称は記載せず、「提案者」「協力事業者」「再委託先」「外部サービス提供者」等の区分により記載すること。
（３）必要に応じて行を追加すること。

３．責任分界表
	番号
	業務項目
	主担当区分
	関与区分
	最終責任区分
	備考

	１
	プロジェクト管理
	
	
	
	

	２
	要件定義
	
	
	
	

	３
	サイト構成・情報設計
	
	
	
	

	４
	デザイン
	
	
	
	

	５
	CMS設定・実装
	
	
	
	

	６
	外部サービス連携
	
	
	
	

	７
	データ移行  
	
	
	
	

	８
	アクセシビリティ対応
	
	
	
	

	９
	セキュリティ対策
	
	
	
	

	１０
	テスト・公開切替

	
	
	
	

	１１
	研修・マニュアル
	
	
	
	

	１２
	保守運用  
	
	
	
	

	１３
	障害時一次受付
	
	
	
	

	１４
	障害時二次対応
	
	
	
	

	１５
	契約終了時のデータ返還・引継ぎ
	
	
	
	


４．特記事項
	


※要件を満たせば、任意様式で可

（様式9）
※事務局確認用



参加形態・再委託等申告書
令和　　年　　月　　日
日向市長　西村　　賢　様

1．対象業務
【業務名】日向市公式ホームページリニューアル等業務委託
2．提出者
	所　在　地
	

	商号又は名称
	

	代表者職・氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


3．参加形態
□ 単独企業　／□ 協力事業者を活用して実施　　／□ 再委託予定あり
4．契約主体　　本業務の契約当事者となる法人名（				）
5．主たる実施主体
（1）構築業務の主たる実施主体（				）
（2）保守運用業務の主たる実施主体（				）
6．協力事業者又は再委託先の有無（□ 無　　／　　□ 有）
7．協力事業者又は再委託先の概要（		　　　　）※該当がある場合のみ記載すること。
	区分
	（協力事業者　　／　　再委託先）

	法人名
	

	担当予定業務
	

	活用理由
	

	本市に対する最終責任者
	


8．外部サービスの利用予定（□ 無　　　／　　　□ 有）
有の場合の内容
	サービス名
	

	用途
	

	本業務委託料への含有の有無
	有　／　無

	障害時の対応主体
	

	責任分界の概要
	


10．誓約事項
協力事業者又は再委託先を活用する場合であっても、本市に対する契約上の責任は提出者が負うものとします。また、本書の内容については事実と相違ありません。
※要件を満たせば、任意様式で可。また、本様式は事務局確認用とする。

（様式１０）
※事務局確認用




プレゼンテーション出席者届
令和　　年　　月　　日
日向市長　西村　賢　様

１．対象業務　　【業務名】日向市公式ホームページリニューアル等業務委託
２．提出者
	所　在　地
	

	商号又は名称
	

	代表者職・氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　印


３．出席予定者
	番号
	氏名
	所属・役職
	本業務での予定役割
	説明担当部分

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


４．受注後の従事予定
上記出席予定者のうち、受注後に本業務の責任者又は主要担当者として従事予定の者
（				）

５．特記事項
	


（注）
１　プレゼンテーションには、受注後に本業務の責任者又は主要担当者として従事予定の者を含めること。
２　出席者数は実施要領に従うこと。
３　本様式は事務局確認用とし、匿名審査資料には編綴しない。

