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入札書の記載例  

任意の「３桁（０００～９９９）」の番号を記

入してください。 

例：９９の場合→０９９ 

発送日（持参の場合には提出日）を記載して

ください。 

（開札当日の日付は記載しないでください） 

入札書に記載する入札金額は、消費税及び

地方消費税に係る課税事業者であるか免税

事業者であるかを問わず、見積もった契約

金額の 110 分の 100 に相当する金額を記載

してください。 

 

記載する入札金額には、「￥」を記載してく

ださい。 



日向市 総務課 契約係 

【内封筒様式】※（表書）については、「縦書き」「横書き」どちらでもかまわない。 

（表）                      (裏)  

＜注意事項＞ 

①入札書を封筒に入れて封緘及び封印した表面に「入札書在中」と朱書きするとともに、事項名「●●●●●」、

提出日または発送日（※開札日当日は記載しないこと）及び入札参加資格者(法人の場合は名称又は商号)を記

載すること。 

②内封筒については、表面に代表者印を押印し、裏面は代表者印で封印をすること。 

③郵送する場合は、「一般書留郵便」、「簡易書留郵便」又は「レターパック」のいずれかによること。 

④入札は、予定価格に達するまで（２回迄）行います。（入札書は２枚用意して下さい） 

 （但し、予定価格が事前公表されたものについては、入札回数は１回のみです。） 

 （また、工事費内訳書の要する入札については、必ず入札書と同封してください。） 

⑤２回目の入札においては、封筒の「入札書」の文字の前に「再」もしくは「第２回」と記入して下さい。 

また、同封する入札書には「入札書」の文字の前に「再」もしくは「第２回」と記入して下さい。 

 

【外封筒様式】 

（表） 

       

 

    〒883-8555 

切手    

宮崎県日向市本町 10 番 5 号 

 

     

     

日向市役所 ●●部 ●●係 行 

 

 

差出人 住所       ○○○○○ 

    商号又は名称   ○○○○○ 

代表者      ○○○○○ 

 

 

令和●年●月●日開封 

「●●●●●（事項名）」 

入札関係書類在中 

 

＜注意事項＞ 

①作成した内封筒を封筒に入れて封緘し、封筒の裏面に入札参加者名を記載の上、「令和●年●月●日開封 『●

●●●●●（事項名）』入札関係書類在中」と朱書きすること。 

②外封筒については、裏面の封印は不要。 

③レターパックは、「ご依頼主」欄に住所、商号又は名称及び代表者名を、「品名」欄に【外封筒様式】の朱書き

部分を記載して下さい。 
問い合わせ先  日向市役所 総務課 契約係   〒883-8555 日向市本町 10番 5号 

電 話   0982-54-5761     

ＦＡＸ  0982-54-8747     

 

 

 

入 札 書 在 中 
 

 

 

日向市長 西村 賢 様 
 

事項名： ●●●●●  

 

令和■年■月■日 

商号又は名称 ○○○○○○○   

代表者氏名   ○○○○○ ㊞ 

                  

 

       糊付けする 

 

 

 

㊞      ㊞       ㊞ 


