（様式１）

参加表明書

令和　　年　　月　　日

日向市長　西村　賢　様

（提出者）
住　　所　　　　　　　　　　
電話番号　　　　　　　　　　　　
会 社 名　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　㊞


　　　年　月　日付けで公告のあった、下記の業務に係るプロポーザル方式による提案書の募集について参加したいので、本書及び添付書類を添えて申請します。
　本件に係る「プロポーザル実施要領　３」に定める参加資格要件を満たしていることを誓約します。
なお、本書及び添付書類の内容については、事実と相違ないことを誓約します。


記

１．業務名　　広報ひゅうが特集ページ等編集業務委託

２．添付書類　




（様式２）
会社概要等
○会社概要
	会社（団体）名
	

	代表者職氏名
	

	本社所在地
	

	設立年月（事業開始年月）
	

	資本金（円） 
	

	売上金（円）※1
	

	社員・職員（数）※2
	役 員    人
社 員    人（うち常勤   人、非常勤    人）
（うち技術者  人）
その他   人                          合計      人


※1 売上金は直近の確定申告額を記載すること。
※2 社員・職員（数）は、申請時の人数を記入すること。

○連絡担当者
	所　　　属
	

	役職・氏名
	

	電話番号（内線）
	

	ＦＡＸ
	

	メールアドレス
	


（添付書類）
・市税の滞納のない旨の証明書（写し可）
  （様式３）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　業　務　実　績
	
	１
	２
	３
	４
	５

	受託事業名
	
	
	
	
	

	契約の相手方
	
	
	
	
	

	受託金額
　（税込）
	
	
	
	
	

	事業期間
	　年　月　日
～　　年　月　日
	　年　月　日
～　　年　月　日
	　年　月　日
～　　年　月　日
	　年　月　日
～　　年　月　日
	　年　月　日
～　　年　月　日

	受託事業の概要
（発行回数、ページ数等）
	
	
	
	
	

	業務実施における特徴的な事項
	
	
	
	
	


※　過去５年間において実施した類似事業の受託実績を記入すること。
※　表の要件を満たせば、自由形式でも可。
[bookmark: _GoBack]※　制作した広報紙等があれば、現物を1部添付すること。
（様式４）
業務実施体制
	項目
業務役職 
	所属・役職
	専門分野
	担当する分担業務名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	その他特記事項（組織体系）


（注）本業務に配置する職員・技術者に係る所属・役職、専門分野、担当する分担業務名及びその他特記事項（組織体系）について記載すること。
なお、本様式特記事項欄記載の組織体系について、別紙にて作成する場合は、特記事項欄に「別紙」と記載し、「様式４【別紙】」として添付し、提出すること。別紙は任意様式とする。
※業務役職は、本業務における役職を記載すること。
※記載欄は必要に応じて行を追加すること。
※審査は匿名で行うため、特定できる名称・記号・商標等を記載しないこと。


（様式５）
配置予定職員・技術者経歴等
年　月　日現在
	所属・役職

	担当する分担業務名

	職歴(実務経験年数)・保有資格（資格の種類〈部門・分野〉、取得年月日）

	職歴・資格の種類〈部門・分野〉
	実務経験年数
取得年月日

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	その他補足（業務経歴・経験・表彰歴等）
















（注）１　配置予定の職員・技術者毎に作成すること。
　　　２　職歴・保有資格欄が不足する場合には、行を追加して記入すること。
３　審査は匿名で行うため、特定できる名称・記号・商標等を記載しないこと。
（様式６）
日向市長　西　村　賢　様
質問書
【送 付 先】public@hyugacity.jp
【タイトル】広報ひゅうが特集ページ等編集業務委託に関する質問

送付日：令和　　　年　　月　　日
	会社名
	

	窓口担当部署
	

	担当者氏名
	

	電話番号
	

	メールアドレス
	

	項　　目
（書類名称・ページ・項目等）
	内　　　　　　　　　　容
（質問箇所が明確にわかるように、項番、内容等を具体的に記載すること）

	


	

	



	

	



	

	



	


※質問書の到着確認を必ず行うこと。


（様式７の１）

企画提案書

令和　　年　　月　　日

日向市長　西村　賢　様


所在地
商号又は名称
代表者職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

下記の業務について、企画提案書を提出します。

記

１．対象業務
【業務名】広報ひゅうが特集ページ等編集業務委託

２．連絡先

	担当者所属
	

	氏名
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ
	

	メールアドレス
	


	受付番号

	







	受付番号

	



（様式７の２）
　　　　　　　　広報ひゅうが特集ページ等編集業務委託
　　　　　　　企画提案書
	項目
	提案内容

	業務実施体制
	
【実績】
別紙、「業務実績書」に記載している内容に加え、令和８年4月以降に元請けとして受注する本業務と同種又は類似する業務に係る実績も含め、記載してください。


	
	
【実施体制】
別紙、「業務実施体制」及び「配置予定職員・技術者経歴等」に記載している内容に加え、本業務を迅速・確実に遂行できる体制のアピールポイントなどを記載してください。


	広報ひゅうが特集等レイアウト（案）
	
（１）～（３）の課題について、それぞれの制作で、訴求力(デザイン)、見やすさ(文字・写真・イラスト)、トータルデザイン性(統一感のあるデザイン、デザインのテーマ性、わかりやすい配色)等に関して、重点を置いた点を記載してください。


(1)特集
　
・訴求力


・見やすさ


・トータルデザイン性





(2)くらしの情報

・訴求力


・見やすさ


・トータルデザイン性




(3)国スポ・障スポ

・訴求力


・見やすさ


・トータルデザイン性





※　記入欄が足りない場合、複数ページになっても構いません。


	受付番号

	



（様式７の３）


「広報ひゅうが」に対する意見・改善提案（自由記載）
	




