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令和８年度日向市自動販売機設置場所貸付入札の注意事項

（１）入札書の記載方法

＜注意事項＞

・入札書の日付は、発送日を記載すること（開札当日の日付は記載しないこと。）。

・入札書に記載する入札金額は、見積もった契約希望金額の 110分の 100に相当する金額を記載する
こと。

・入札書【様式５】に記載する入札金額は、賃貸借期間の１年度あたりの年額（消費税及び地方消費

税に相当する額を含まない金額）を記載してください。なお、落札決定に当たっては、入札金額に

当該金額の 100 分の 10 に相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、

その端数金額を切り捨てるものとする。）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税及び地方

消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の 110 分

の 100 に相当する金額を入札書に記載すること。

・入札書は１物件につき、１通としますので、物件ごとに作成し、封入してください。
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（２）入札の方法等

本案件に限り、内封筒（①）及び外封筒（②）の二重封筒を用いた書留郵送（一

般書留又は簡易書留に限る。）による方法とする。

①内封筒様式

（表） （裏）

＜注意事項＞

・入札書を長形 3号サイズの封筒に入れて封緘及び封印した表面に「入札書在中」と朱書きするとと
もに、事項名である「令和 8年度 日向市自動販売機設置場所貸付」、入札する物件番号、発送日

及び入札参加資格者名（法人の場合は名称又は商号）を記載すること。

・内封筒の日付は、入札書に記載した日付を記載すること（開札当日の日付は記載しないこと。）。

・内封筒の表面に代表者印を押印し、裏面には代表者印で封印する。

入 札 書 在 中

日向市長 西村 賢 様

事 項 名：令和８年度日向市自動販売機設置場所貸付

物件番号：

令和○年○月○日

商号又は名称 ○○○○○○○ ㊞

代表者氏名 ○○○○○ ㊞

糊付けする

㊞ ㊞ ㊞
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②外封筒様式

（表）

＜注意事項＞

・作成した内封筒形 2号サイズの封筒に入れて封緘し、封筒の表面に入札参加者名を記載の上、「令
和８年２月１９日開封 『令和８年度 日向市自動販売機設置場所貸付』に係る入札関係書類在中」

と朱書きすること。

・外封筒については、裏面の封印は不要。

・公告で指定された提出場所へ書留郵便（一般書留又は簡易書留に限る。）の方法で郵送すること

（提出期限内必着）。
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