
ひゅうが市議会だより編集業務（単価契約）仕様書（案）

１．事 項 名 ひゅうが市議会だより編集業務（単価契約）

２．契約期間 契約締結日から令和１０年１月３１日まで

３．納入方法 議会事務局が指示する編集データを、印刷業者に納入する。なお、納入は原則と

して土曜・日曜・祝日を除き発行日の１週間前までとする。

４．条件

（１） 校正は、初校から校了まで、原稿の入稿状況により、個別ページで校正を重ねていくこ

ととする。また、校了までに原稿の訂正が生じる場合があるので、議会事務局の指示によ

り直ちに誌面の変更等に対応すること。

（２） 再委託は原則として禁止する。やむを得ない場合は市内の業者に限ることとするが、そ

の際には議会事務局の許可を受けること。

（３） 印刷原稿は、ＰＤＦファイルに変換し、議会事務局に提供すること。

（４） 議会事務局が指示する基本的なレイアウトに基づき、誌面の編集やデザイン等を行うこ

と。議会事務局から提出する原稿は、デジタルデータまたは紙媒体による。

（５） 作成された成果品の著作権は市に帰属し、市が作成するインターネットのホームページ

や印刷物等に自由に使用できるものとする。

※誌面で使用するフリーイラスト等は含まない。

５．支払方法

業務完了後、契約金額（単価）を支払うものとする。なお、支払金額に１円未満の端数が生じた

ときは、これを切り捨てるものとする。支払は、下記８回に分けて支払うものとする。

回数 発 行 号 支 払 月

１ ３月定例会号 令和８年５月

２ ６月定例会号 令和８年８月

３ ９月定例会号 令和８年１１月

４ １２月定例会号 令和９年２月

５ ３月定例会号 令和９年５月

６ ６月定例会号 令和９年８月

７ ９月定例会号 令和９年１１月

８ １２月定例会号 令和１０年２月



６．その他

（１）入稿

① レイアウト、装飾、文字強調などの技術的アドバイスを含め、必要な打ち合わせを市役

所で行う。

② レイアウトは定例会終了後、概ね７日以内に提出、その他は出来上がったものから順次

入稿する。

③ データの引き渡し方法はＵＳＢメモリー等の記録媒体やメールによる。

④ 入稿時、写真データの加工依頼もあり。

⑤ 挿絵は、文章の前後に合ったものを依頼する。

⑥ 発行日、校正日の確認。

（２）校正

初校から校了まで、原稿の入稿状況により、個別ページで校正を重ねていくこととする。

（３）その他

本仕様書に記載がない事項及び疑義を生じた事項等については、その都度協議して決定する。

７．印刷に関する参考事項

（１） 規 格 Ａ４判、２穴（穴は開けず、裏表紙に２穴の位置を印刷する。）

（２） 印 刷 オフセット印刷、表裏表紙は４色カラー刷り、その他のページは２色刷り。

（３） 紙 質 再生紙 Ａ判 連量 44.5 キロ

（４） 発行回数 ８回

（５） 発行時期

各定例会終了後、概ね４０日以内に発行する。

（６） 印刷部数 １号あたり１７，７００部、計１４１，６００部

（７） ページ数 １号あたり１８ページ。ただし、市は必要に応じてページ数の増減ができる

ものとする。

８．問い合わせ先

日向市議会事務局 庶務調査係（松崎・黒木） ＴＥＬ：６６－１０３５（直通）

発 行 号 発行日（見込み）

第１８５号（令和８年３月定例会号） 令和８年４月２５日

第１８６号（令和８年６月定例会号） 令和８年７月２５日

第１８７号（令和８年９月定例会号） 令和８年１０月２５日

第１８８号（令和８年１２月定例会号） 令和９年１月２５日

第１８９号（令和９年３月定例会号） 令和９年４月２５日

第１９０号（令和９年６月定例会号） 令和９年７月２５日

第１９１号（令和９年９月定例会号） 令和９年１０月２５日

第１９２号（令和９年１２月定例会号） 令和１０年１月２５日


