日向市書かないワンストップ窓口システム構築業務及び運用保守業務
公募型プロポーザル

様式集

日向市

令和７年４月
様式第1号

公募型プロポーザル参加表明書

　　　年　　　月　　　日

日向市長　　西村　賢　　様

住　　　　所　　　　　　　　　　　　　　　　

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　

　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　㊞

　　　　　年　　月　　日付けで公告のあった、下記の業務に係るプロポーザル方式による提案書の募集について参加したいので、本書及び下記の添付書類を添えて申請します。

　なお、本書及び添付書類の内容については、事実と相違ないことを誓約します。

記

１．業 務 名　　日向市書かないワンストップ窓口システム構築業務及び運用保守業務委託

２．添付書類

・参加資格要件確認表（様式第２号）

・会社概要書（様式第３号）

・業務実施体制調書（様式第４号）

・業務実績書（様式第５号）

　　　　
様式第２号

　　年　　月　　日

参加資格要件確認表

会社名　　　　　　　　　　　
	
	資格要件
	自己チェック

	(1)
	地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４の規定に該当しない者であること。
	□該当

□非該当

	(2)
	手形交換所における取引停止処分、主要取引先から取引停止等の事実があり、経営状況が著しく不健全であると認められる者でないこと。
	□該当

□非該当

	(3)
	会社更生法（平成14年法律第154号）第17条に基づく更正手続開始の申立て又は民事再生法（平成11年法律第225号）第21条の規定に基づく、再生手続開始の申立ての事実がある者にあっては、当該手続開始決定後、本市の競争入札参加資格の再認定を受けている者であること。
	□該当

□非該当

	(4)
	民事執行法（昭和54年法律第４号）に基づく仮差押等金銭債権に対する強制執行若しくは国税・地方税その他の公課について滞納処分による強制執行の措置を受け、支払いが不可能になった者でないこと、又は第三者の債権保全請求が常態となったと認められる者でないこと。
	□該当

□非該当

	(5)
	本業務の公告日から契約締結日までのいずれの日においても、市が発注する建設工事等の契約に係る競争入札参加者の資格、指名基準等に関する要綱（昭和57年日向市告示第34号）第10条及び市が発注する物品等の契約に係る競争入札参加者の資格、指名基準等に関する要綱（平成29年日向市告示第61号）第９条の規定に基づく指名停止を受けていない者であること。
	□該当

□非該当

	(6)
	本業務の公告日から契約締結日までのいずれの日においても、県が発注する建設工事等の契約に係る入札参加者の資格等に関する要綱（平成20年宮崎県告示第369号）第10条及び物品の買入れ等の契約に係る競争入札の参加資格、指名基準等に関する要綱（昭和46年宮崎県告示第93号）第８条の規定に基づく入札参加の資格停止を受けていない者であること。
	□該当

□非該当

	(7)
	暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第77号）第２条第２号に規定する暴力団及び警察当局から排除要請がある者でないこと。
	□該当

□非該当

	(8)
	令和７年度日向市建設業者等有資格者名簿に登載されている者で、「業務委託」の業種に業種区分「情報処理」で登録されていること。（ただし、登録されていない者であっても、入札参加資格申請書類（以下「資格申請書類」という。）を提出した上で、資格を有すると認められる者は参加できるものとする。）
	□該当

□非該当

	(9)
	本業務の公告日から過去５年以内において、地方公共団体における窓口DXSaaSの提供業務を元請けとして実施し、業務を完了した実績を有すること。または、同様の窓口支援システムの導入業務を完了した実績を有するもの。
	□該当

□非該当


様式第３号

会社概要書

	商号又は名称
	

	本社所在地
	〒



	日向市を営業区域とする支店、営業所名
	

	日向市を営業区域とする支店、営業所の所在地
	〒



	設立年月日
	年　　　月　　　日

	資本金
	

	従業員数
	

	会　社　Ｈ　Ｐ
	

	事業内容及び事業を展開している地域
	

	特記事項等
	

	主任担当者
	事業所名
	

	
	部署名
	

	
	役職
	

	
	氏名
	

	
	電話番号
	

	
	ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
	

	
	保有資格
	

	
	過去に担当した主な

業務実績
	


※保有資格は本業務に関する資格を保有する場合のみ記載。

様式第４号
　　業務実施体制調書

	


（注）本業務遂行にあたり必要と思われる主任担当者や技術者の業務別配置計画等を、時系列的に記載すること。（自由様式、Ａ４、１枚以内）

様式第５号

日向市書かないワンストップ窓口システム構築業務及び運用保守業務の実績書

　　年　　月　　日現在
実績実例（５件）
	
	１
	２
	３
	４
	５

	業務名
	
	
	
	
	

	発注機関名
	
	
	
	
	

	契約金額
　（税込）
	
	
	
	
	

	履行期間
	　年　月　日
～　　年　月　日
	　年　月　日
～　　年　月　日
	　年　月　日
～　　年　月　日
	　年　月　日
～　　年　月　日
	　年　月　日
～　　年　月　日

	構築システムにおける主なサービス機能
※効果的なサービスを主に記載すること
	
	
	
	
	


※1　本様式記載の事項が記載されていれば、既存資料や自由様式（Ａ４）でも可。

※2　公示日現在から過去５年間に元請けとして国及び地方公共団体から受注した業務に係る実績（最大５件）を記入すること。

※3　記載した業務実績については、確認できる資料（契約書の写し等）を添付すること。

様式第６号

質　　問　　書

日向市書かないワンストップ窓口システム構築業務及び運用保守業務について、次の項目を質問いたします。

	提出日
	令和　　年　　月　　日

	事業者名
	

	部署名
	

	担当者名
	

	連絡先
	電話番号
	

	
	Ｅ－ｍａｉｌ
	

	

	質 問 欄

	

	

	


注）記入欄が不足する場合は、追加してください。

様式第７号

　　年　　月　　日

提　案　書

日向市長　西村　賢　様

所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　　

日向市書かないワンストップ窓口システム構築業務及び運用保守業務について、提案書を提出します。なお、提案書及び関係書類の全ての記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。

添付書類

・詳細提案書（任意様式）

・事業工程表（任意様式)

・見積書（様式第８号）

・見積内訳書（任意様式）

・提案内容整理票（様式第10号）

・仕様書別紙「機能要件確認書」

様式第８号

令和　　年　　月　　日
見　積　書

日向市長　西村　賢　様
所在地　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　　
事業名：日向市書かないワンストップ窓口システム構築業務及び運用保守業務

（単位：円）

	項　　目
	金　　額

	①構築費
	円

	②利用料（月額）
	円

	③利用料（60ヶ月分）　※②×60
	円

	④合計額　※①＋③
	円


※消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の110分の100に相当する金額を記載すること。

様式第９号

令和　　年　　月　　日

辞　退　届

日向市長　西村　賢　様
所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　

代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　　㊞　　

下記の理由により、日向市書かないワンストップ窓口システム構築業務及び運用保守業務プロポーザルへの参加を辞退します。

記

辞退する理由


【連絡先】

担当者所属

担当者氏名

電 話 番号











