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６章 開札後処理 

６－１．入札書提出後の処理 
開札の結果，次の通知書が発注者より発行されます。 
この章では，開札後（入札書提出後）の各通知書の受領について説明します。 

１．落札者が決定した場合 ······· 落札決定通知書 
２．調査・保留の場合 ············· 落札等決定保留通知書 
３．同価くじびきの場合 ·········· 落札決定通知書 
４．再入札の場合 ··················· 再入札通知書 
５．不落随契の場合 ················ 見積依頼書 
６．取りやめの場合 ················ 入札（見積合わせ）執行取消通知書 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理

落札決定 
通知書受理 

調査・保留 

取りやめ 
の場合 

落札等決定保留 
通知書受理 

取りやめ 

入札執行取消 
通知書受理 

再入札 くじびき 

決定の 
場合 

落札決定 
通知書受理 

入札書受付票 
受理 

再入札通知書 
受理 

入札書提出 

入札締切通知書 
受理 

決定の 
場合 

通常落札以外の場合 
（1回の入札で 

落札者が決定しなかった場合） 

調査 
（発注者処理）

電子くじ 
（発注者処理）

開札へ 
（発注者処理）

不落随契 

見積依頼書 
受理 

見積書受付票 
受理 

見積書提出 

見積締切通知書 
受理 

開札へ 
（発注者処理）

通常落札 

開札状況を確認するには、入札状

況一覧の状況欄の表示をクリック

します。 
※表示方法は３章 共通操作 

Check! 現在の作業状況を確認す

るには を参照してください。 

開 札 
（発注者処理） 
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１．落札者が決定した場合 
開札の結果，落札者が決定した場合は，発注者より落札決定通知書が発行されます。 
落札決定通知書は，落札者だけでなく入札参加者全員に発行されます。 

 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 受注者  発注者 

落札決定通知書の受理

内訳書確認 

落札決定通知書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 落札者が決定した場合 ＞ 処理の流れ
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発注者より発行された落札決定通知書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 落札決定通知書の受理 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 落札者が決定した場合 ＞ 落札決定通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が落札決定通知書である
ことを確認し、通知書表示欄の表示
をクリックします。 
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（２）落札決定通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 落札者が決定した場合 ＞ 落札決定通知書の受理

落札決定通知書の印刷，保存 

落札決定通知書は，落札者だけでなく入札参加業者全員に送付されます。 
また，この通知書は何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

①落札決定通知書の内容を
確認します。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 



 

6-5 

２．調査・保留の場合 
入札において調査基準価格を下回る低入札があった場合には，調査及び審査のために落札者の決定

を保留し，後日処理を決定し入札を完了します。調査・保留を行うことが決定した場合は，発注者

より入札参加者全員に落札等決定保留通知書が発行されます。調査後，落札者決定の場合は落札決

定通知書，取りやめの場合は入札（見積合わせ）執行取消通知書が発行されます。 
 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 

 受注者  発注者 

落札等決定保留通知書の受理

内訳書確認 

落札等決定保留通知書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

調査 
（システム外） 

開札状況登録 

開札結果承認 

落札者決定 取りやめ 

落札決定通知書の受理 

入札執行取消通知書の受理 

落札者決定 
通知書の発行 

入札執行取消
通知書の発行 

１．落札者が決定した場合 参照 

２．取りやめの場合 参照 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 調査・保留の場合 ＞ 処理の流れ
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発注者より発行された落札等決定保留通知書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 落札等決定保留通知書の受理 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 調査・保留の場合 ＞ 落札等決定保留通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が落札等決定保留通知書
であることを確認し、通知書表示欄の
表示をクリックします。 
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（２）落札等決定保留通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

落札等決定保留案件のその後の処理について 

落札等決定保留の案件は発注者による調査・保留が行われた後，その結果によって，落
札者決定の場合は落札決定通知書，取りやめの場合は取りやめ通知書が発行されます。 

※落札決定通知書の受領については，１．落札者が決定した場合 を参照してください。 
※ 入札執行取消通知書の受領については，６．取りやめの場合 を参照してください。 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 調査・保留の場合 ＞ 落札等決定保留通知書の受理

落札等決定保留通知書の印刷，保存 

落札等決定保留通知書は，調査・保留中であれば何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

①落札等決定保留通知書の
内容を確認します。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 
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３．同価くじびきの場合 
開札の結果，同額が入札されたためにくじびきを行うことが決定した場合は，入札書提出時に指定

したくじ番号にて抽選が行われます。 
くじびきの結果は発注者によって登録され，その結果によって落札決定通知書が発行されます。 
 

 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 

 受注者  発注者 

開札結果承認 

開札状況登録 

内訳書確認 

落札決定通知書の受理 

１．落札者が決定した場合 参照 

決定 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 同価くじびきの場合 ＞ 処理の流れ

落札決定通知書の発行 
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４．再入札の場合 
開札の結果，落札候補は無いが最低入札価格と入札書比較価格との格差が少なく，再入札により落

札者が決定する可能性が高いと判断された場合，再入札が行われます。この場合，発注者より入札

参加者全員に再入札通知書が発行されます。 
入札参加者は再入札通知書を確認の上，入札書提出または辞退届提出を行うことができます。 

 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 
 

 受注者  発注者 

再入札通知書の受理

内訳書確認 

再入札通知書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

入札書提出 
５章 入札書提出処理 参照 

開札後 
１．落札者が決定した場合 
２．調査・保留の場合 
３．同価くじ引きの場合 
５．不落随契の場合 
６．取りやめの場合 

参照 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 再入札の場合 ＞ 処理の流れ



 

6-10 

 
 
発注者より発行された再入札通知書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 再入札通知書の受理 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 再入札の場合 ＞ 再入札通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が再入札通知書であることを
確認し、通知書表示欄の表示をクリック
します。 
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（２）再入札通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 再入札の場合 ＞ 再入札通知書の受理

再入札通知書の印刷，保存 

再入札通知書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

①再入札通知書の内容を
確認します。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 
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Check！ 再入札書を提出するには 

再入札通知書確認後の再入札書提出は，入札書の提出と同様に処理を行います。 
再入札書提出時には画面や帳票のタイトルが再入札書になり，提出時の入札書提出ボ
タンが再入札提出ボタンになりますが，操作方法は入札書提出時と同様です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※辞退する場合は，入札状況一覧の辞退届の提出をクリックします。 
※入札書提出，辞退届提出の詳しい操作方法は，５章 入札書提出処理 を参照してく
ださい。 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 再入札の場合 ＞ 再入札通知書の受理

①入札/再入札/見積欄の 
入札書提出をクリックします。 

④提出内容確認をクリッ
クします。 

③入札金額を入力します。 

②必要に応じて連絡先の情報
を変更入力します。 
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５．不落随契の場合 
開札の結果，落札候補は無いが最低入札価格と入札書比較価格との格差が少なく，再入札により落

札者が決定する可能性が高いと判断された場合，不落随契が行われます。この場合，発注者より入

札参加者に見積依頼書が発行されます。 
入札参加者は見積依頼書を確認の上，見積書提出または辞退届提出を行うことができます。 

 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 
 

 受注者  発注者 

見積依頼書の受理

内訳書確認 

見積依頼書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

入札書提出（見積書） 
５章 入札書提出処理 参照 

開札後 
１．落札者が決定した場合 
２．調査・保留の場合 
３．同価くじ引きの場合 
４．再入札の場合 
６．取りやめ 

参照 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 不落随契の場合 ＞ 処理の流れ
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発注者より発行された見積依頼書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 見積依頼書の受理 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞不落随契の場合 ＞ 見積依頼書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が見積依頼書であること
を確認し、通知書表示欄の表示をク
リックします。 
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（２）見積依頼書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞不落随契の場合 ＞ 見積依頼通知書の受理

見積依頼書の印刷，保存 

見積依頼書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

①見積依頼書の内容を確
認します。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 
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Check！ 見積書を提出するには 

見積依頼書確認後の見積書提出は，入札書の提出と同様に処理を行います。 
見積書提出時には画面や帳票のタイトルが見積書になり，提出時の入札書提出ボタン
が見積書提出ボタンになりますが，操作方法は入札書提出時と同様です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※辞退する場合は，入札状況一覧の辞退届の提出をクリックします。 
※入札書提出，辞退届提出の詳しい操作方法は，５章 入札書提出処理 を参照してく
ださい。 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞不落随契の場合 ＞ 見積依頼書の受理

①入札/再入札/見積欄の 
見積書提出をクリックします。 

③見積金額を入力します。 

②必要に応じて連絡先の情報
を変更入力します。 

④提出内容確認をクリッ
クします。 
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６．取りやめの場合 
入札を公正に執行することができない等の理由で発注者が取りやめを決定した場合は，発注者より

入札参加者全員に入札（見積合わせ）執行取消通知書が発行されます。 
 

 
 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 取りやめの場合 ＞ 処理の流れ

  発注者 

入札（見積合わせ）執行取消
通知書の受理 

内訳書確認 

入札（見積合わせ）執行取消 
通知書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

受注者 
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発注者より発行された入札（見積合わせ）執行取消通知書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札（見積合わせ）執行取消通知書の受理 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 取りやめの場合 ＞入札（見積合わせ）執行取消通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が入札(見積合わせ)執行取消
通知書であることを確認し、通知書表示
欄の表示をクリックします。 
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（２）入札（見積合わせ）執行取消通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 取りやめの場合 ＞ 入札（見積合わせ）執行取消通知書の受理

入札（見積合わせ）執行取消通知書の印刷，保存 

入札（見積合わせ）執行取消通知書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

①入札（見積合わせ）執行
取消通知書の内容を確認
します。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 


